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Cómo nombrar el archivo 

El nombre del archivo debe seguir un formato normalizado: 

• Sin tildes 
• Sin puntos (se sustituyen por guiones bajos “_”) 
• Estructura distinta según origen del autor 

 
Ejemplos 
 

Autores españoles: 
Modelo: TDUEX_año_1erapellido_2doapellido  
Ejemplo: TDUEX_2014_Sanchez_Garcia  
 
Autores portugueses:  
Modelo:   TDUEX_año_2ndoapellido_dosinicialessiguientes 
Ejemplo: TDUEX_2012_Saldanha_ML 
 
Autores orientales: 
Modelo: TDUEX_año_Apellido_iniciale/s 
Ejemplo: TDUEX_2026_Al-Jaberi_RMH 

Metadatos del archivo  

Los metadatos se editan con Adobe Acrobat DC (se necesita licencia). Estos datos 
permiten que tu tesis esté correctamente identificada y descrita en el repositorio. 

Pasos para acceder a los metadatos 

1. Abre tu archivo PDF. 
2. Haz clic derecho sobre el documento. 
3. Selecciona “Propiedades del documento”. 
4. Se abrirá una ventana con varias pestañas. 
5. Debes completar “Descripción” y “Vista inicial”. 

Ficha “Descripción”:  

- Título: poner el título de la tesis 
- Autor: poner nombre del autor en formato nombre seguido de apellidos 
- Asunto: poner siempre Tesis doctoral Universidad de Extremadura 
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Ficha “Vista inicial”: 

Configurar las opciones de esta forma: 

- Ampliación: 100%  
- Abrir en página: 1  
- Marcar la opción “Ajustar ventana a página inicial” 
- Mostrar: “Nombre de archivo” 

Para finalizar pulsamos en “Aceptar” 

Imágenes de las pestañas 

 
Pestaña Descripción  

 

 

 
Pestaña Vista inicial  


